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ACTIVIDADES SUBVENCIONABLES POR MEDIDA (TIPOS DE
ACTIVIDADES, ACCIONES, DESCRIPCION Y CONDICIONES)

311.- Diversificacidon hacia actividades no agricola s

-Infraestructuras enoturisticas

-Asistencia conjunta a ferias sectoriales

-Material de promocién conjunta

-Actuaciones de comercializacion conjunta

-Actuaciones a favor de una marca o etiqueta de calidad de la zona
-Creacion de una ruta de productos gastronémicos

-Elaboracion, divulgacion y aplicacion de directrices de disefio ecoldgico
-Programa de apoyo a la produccién ecolégica

-Apoyo técnico para la definicion de nuevos productos

-Boutiques de productos locales como puntos de distribucion

-Apoyo a la contratacion de medios técnicos para el asesoramiento en
calidad

-Apoyo a programas de marketing y redes comerciales

-Evaluacion de necesidades para la formacion en nuevas metodologias de
calidad

-Inversiones tecnoldgicas para la mejora de la comercializacion

-Inversiones destinadas a la implantacibn y mejora de los procesos de
transformacion

-Ayuda a la comercializacién de productos agrarios

-Utilizacion de energias alternativas y de métodos no contaminantes
-Implantacién de servicios de investigacion y nuevas tecnologias

-Fomento del etiquetado y de la produccién ecoldgica

-Iniciativas novedosas y avanzadas de envasado, etiquetado y embalaje de

productos

C/ Yesares, 33 — 45800 Quintanar de la Orden (Toledo)
Telf./Fax: 925-565062
e-mail: tierrasdedulcinea@tierrasdedulcinea.com




’ "dulcinea

GRUPO DE ACCION LOCAL DULCINEA law

312.- Ayuda a la creacion y al desarrollo de microe  mpresas

-Proyectos innovadores de creacién, modernizacion o ampliacion de
empresas

-Creacion y modernizacién de empresas que valoricen la artesania local
-Creacion de un organismo comarcal de asistencia a las empresas
-Iniciativas y estudios de mercado

-Apoyo a la investigacion y fomento de encuentros de artesanos y creadores
-Apoyo al empleo en actividades relacionadas con los nuevos yacimientos
de empleo, dando especial relevancia a los relacionados con la Ley de
Dependencia

-Incorporacion de nuevas tecnologias

313.- Fomento de actividades turisticas

-Asistencia a Ferias de Promocion Turistica

-Material de promocion turistica

-Definicion del producto Ruta Dulcinea

-Creacion de centros de reserva turistica y de informacion comarcal

-Impulso de acuerdos locales para la creacion de una agencia comudn
Dulcinea

-Ayudas a las empresas en programas de excelencia y calidad

-Adecuacién de espacios publicos para uso turistico

-Rutas turisticas

-Paginas Web

-Alojamientos turisticos: creacion y modernizacion

-Mejora y modernizacién de los servicios turisticos existentes -Desarrollo de
nuevos productos turisticos

-Actividades turisticas relacionadas con el ocio y la cultura

-Implantacion de sistemas de calidad en hosteleria
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321.- Prestacién de servicios basicos para la econo  miay la poblacion
rural

-Actividades de animacion de personas mayores

-Actividades de animacion y ocio de nifios y jovenes

-Promocion y fomento del voluntariado e integracion social

-Creacion de una red de monitores

-Guarderias

-Residencias y centros de tercera edad, atenciébn y tele asistencia
domiciliaria, servicios de compafiia

-Centros sanitarios

-Centros de discapacitados

-Apoyo a las empresas de servicios sociales que mejoren la calidad de vida
-Bibliotecas y centros de Internet

-Ludotecas

-Instalaciones para suelo industrial, saneamiento, alumbrado publico, etc.

322.- Renovacion y desarrollo de poblaciones rurale s

-Conciertos, exposiciones

-Organizacién de jornadas y seminarios culturales o patrimoniales
-Adquisicion de maquinaria que mejore el mantenimiento del municipio
-Restauracion y ampliacion de zonas verdes y carriles bicis
-Rehabilitacion de edificios singulares y embellecimiento de municipios
-Adaptacion y mejora de infraestructuras rurales

-Mejora en Parques y Jardines

-Vias Verdes

323.- Conservacion y mejora del patrimonio rural
-Restauracion de edificios declarados bienes de interés cultural o singular
-Facilitar el acceso de la poblacion al patrimonio documental

-Recuperacion de elementos patrimoniales

C/ Yesares, 33 — 45800 Quintanar de la Orden (Toledo)
Telf./Fax: 925-565062
e-mail: tierrasdedulcinea@tierrasdedulcinea.com




’ "dulcinea

GRUPO DE ACCION LOCAL DULCINEA law

-Catélogo de bienes declarados de interés cultural

-Museos etnograficos

-Creacion de lItinerarios culturales

-Plan de intervencién en patrimonio arqueoldgico y arquitectura popular
-Estudios, diagndsticos e inventarios

-Recuperacion, edicion y publicacion de documentos graficos y sonoros del
patrimonio cultural: folclore, tradiciones, fotografias, libros, etc

-Centros de interpretacion

-Estudios sobre vegetaciéon y fauna de la zona

-Organizacion de jornadas y seminarios medioambientales

-Coordinacion de actividades extraescolares en relacion con el medio
ambiente

-Desarrollo de rutas e itinerarios ecoldgicos

-Restauracion de areas degradadas

-Inversion en valorizacién y conservacion de los humedales

-Mejora de aulas de naturaleza

-Recuperacion de elementos ambientales

-Apoyo a la creacion de Granja-Escuela

-Apoyo a la creacibn de empresas que gestionen recursos

medioambientales: senderismo, rutas a caballo...

331.- Formacién e informacion de los agentes econOm  icos que
desarrollen sus actividades en los &mbitos cubierto s poreleje 3
-Formacion para la promocién y comercializacion

-Formacion en nuevas tecnologias

-Formacion en mejora de la calidad turistica

-Formacion de guias medioambientales y turisticos

-Formacion continta de trabajadores en activo

-Formacion de oficios tradicionales

-Apoyo a formacién en empresas
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-Formacion a desempleados: para el empleo y ocupacional
-Creacion de itinerarios de reciclaje para mujeres del sector textil y agricola

-Edicion de publicaciones informativas en la Comarca Dulcinea

341.- Adquisicion de capacidades y promocion territ orial

421.- Ejecucion de proyectos de cooperacion relacio  nados con los
objetivos de los ejes 1,2y 3

-Marca de Calidad Territorial

-Reto Natura 2000

-Ornitologia y Desarrollo Sostenible

-Paralelo 40

-Camino de Santiago: Encuentro de caminos y culturas

431.- Funcionamiento del Grupo, adquisicion de capa cidades vy
promocién territorial

-Gastos para llevar a cabo la gestion del Enfoque Leader

En todo caso se estard a lo dispuesto en el Reglamento 1698/ 2005 del

Consejo y al Programa de Desarrollo Rural de Castilla-La Mancha.
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REQUISITOS Y OBLIGACIONES DE LOS TITULARES Y CRITER 10S DE
SELECCION DE LOS PROYECTOS

Los proyectos de inversion, actividades o gastos auxiliados deberan

localizarse en los municipios incluidos en la comarca Dulcinea.

Las inversiones o gastos auxiliables deberan responder a lo previsto en:
- el Programa Territorial del Grupo
- la normativa comunitaria, nacional, autonémica y local que le sea de
aplicacion al proyecto
- el manual de procedimiento para la aplicacion del enfoque LEADER
2007/2013 publicado por Resolucion de 24/06/2009 de la Direccion
General de Desarrollo Rural.

- el presente manual

Las condiciones y criterios de seleccion de los proyectos auxiliables y de los
promotores se someteran a lo dispuesto en el Manual de Procedimiento para

la aplicacion del Enfoque Leader.

En cuanto a las caracteristicas de los promotores, estos deben cumplir lo
establecido en el Convenio firmado entre las partes para la gestion y
desarrollo de LEADER.

Entre otras condiciones los promotores pueden ser empresarios individuales,
sociedades mercantiles, sociedades agrarias de transformacion,
Cooperativas y sociedades laborales, asi como cualquier otra entidad

juridica que esta recogida en la legislacion vigente o las Entidades Locales.
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De conformidad con el art. 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,

General de Subvenciones, los promotores tendran las siguientes

obligaciones:

a)
b)

d)

f)

9)

Ejecutar el proyecto que haya fundamentado la concesion de la ayuda
Justificar, en los términos establecidos en la normativa de aplicacion,
el cumplimiento de los requisitos y condiciones para la obtencién de la
ayuda, asi como la realizacién de la actividad y el cumplimiento de la
filialidad que hayan determinado la concesion de la ayuda

Someterse a las actuaciones de comprobacion a efectuar por el
organo concedente, asi como cualesquiera otras de comprobacion y
control financiero que puedan realizar los o6rganos de control
competentes, tanto regionales, nacionales como comunitarios,
aportando cuanta informacion les sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores

Comunicar al 6rgano concedente, tan pronto como se conozca, la
obtencion de otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos que
financien el proyecto subvencionado

Acreditar que se hallan al corriente de sus obligaciones fiscales frente
a la Agencia Tributaria y frente a la Hacienda Publica Regional y de
sus obligaciones frente a la Seguridad Social, tanto en el momento de
la concesién como en el pago, salvo que se trate de Ayuntamientos;
para el cumplimiento de esta obligacion podra autorizar a la Direccién
General para la obtencion telematica de sus datos

Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas
documentos debidamente auditados en los términos exigidos por la
legislacion mercantil y sectorial aplicable al promotor en cada caso
Cuando las inversiones consistan en la adquisicion, construccion,

rehabilitacion y mejora de bienes inmuebles o de equipo, destinar,
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h)

)

K)

durante al menos un periodo de cinco afios a contar desde la ultima
Orden de pago, tales bienes a la finalidad para la que las ayudas
fueron concedidas, en los términos establecidos en los apartados
cuarto y quinto del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones

Conservar, durante el mismo periodo de tiempo sefialado en la letra
anterior, los documentos justificativos de la aplicacion de las ayudas
recibidas, incluidos los documentos electronicos

No ser en el momento de pago deudor por resolucion de procedencia
de reintegro

Dar a las ayudas la debida publicidad en los términos establecidos en
el Anexo VI del Reglamento 1974/2006)

Cumplir las condiciones exigidas por la normativa ambiental vigente vy,
en particular, someter los proyectos, cuando y segun proceda, a
Evaluacion de Impacto Ambiental, asi como ejecutar las medidas

correctoras establecidas en el proceso

En cuanto a proyectos auxiliables dentro del enfoque LEADER seran

aguellos que cumplan las siguientes condiciones:

1) Ser un proyecto con caracter innovador.

2) Contribuir al desarrollo econdmico, social y cultural de la
Comarca.

3) Contribuir al cumplimiento de los objetivos marcados en el
Programa de Desarrollo Dulcinea

4) Que contribuyan a la mejora de la calidad de vida.

5) Contribuir al asentamiento y fijacion de la poblacién local.

6) Contribuir a la valorizacion del patrimonio natural, cultural y a
la mejora del entorno econémico.

7) Tener capacidad de transferencia.
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8) Creacion o consolidacion de empleo.

9) Contribuir al desarrollo sostenible del territorio

Mecanismos que garanticen los principios de objetiv idad, publicidad,

imparcialidad y libre concurrencia

El funcionamiento del Grupo Dulcinea, tal como indican sus Estatutos, se
basa en la participacion democratica de sus miembros. Los criterios de
seleccioén, el baremo y el procedimiento de gestion, aprobados en Asamblea,

seran publicos y debidamente publicitados.

Los registros de solicitudes constan en los libros de registro oficiales.

Siempre se actuard conforme a lo establecido en el Manual de

Procedimiento para la aplicacién del Enfoque Leader.

Del mismo modo, las decisiones tomadas referentes al Programa de
desarrollo seran comunicadas a los interesados y publicadas peridodicamente
en los elementos de comunicacién disefiados a tal efecto por el Grupo

Dulcinea.
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TABLAS DE BAREMACION DE PROYECTOS

ASOCIACION GRUPO DE ACCION LOCAL DULCINEA
C/ YESARES, 31

45800 QUINTANAR DE LA ORDEN (TOLEDO)

Tel: 925-56 50 62

BAREMACION
PUNTUACION | PUNTUACION | PUNTUACION
POSIBLE MAXIMA OBTENIDA
ADECUACION A OBJETIVOS DEL PROGRAMA 12
ALTA 12 12
BAJA 10
CARACTER INNOVADOR Y CONT. AL DESARR. 12
ALTA 12 12
BAJA 10
IMPACTO AMBIENTAL 12
POSITIVO 12
NULO 10 10
MODALIDAD DEL PROYECTO 15
CREACION 15 15
MEJORA 12
AMPLIACION 10
CORRECC. DESEQUILIBRIOS TERRITORIALES 15
ALTO 15
MEDIO 12 12
BAJO 10
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EMPLEO 15

AUTOEMPLEO 2 2

NUEVOS EMPLEOS 10
- por cada empleo a TC *2
- por cada empleo a TP *1

TIPO DE EMPLEADO 3
- Discapacitado
- Joven
- Mujer

PROMOTOR 6
JOVEN (<35) 3 3
MUJER 3 3

VALOR ANADIDO 4
Valor afadido/total de ingresos
<20% 2 2
20%-80%
>80% 4

UTILIZACION FACTORES PRODUCT. ZONA 4
<20% 2
20%-80% 3 3
>80% 4

RENTABILIDAD ECONOMICA BAII/TOTAL INVERSION 5
<5% 3
5%-20% 4 4
>20% 5

TOTAL 100 78

La puntuacion obtenida es como valor porcentual de la subvencion méaxima que puede concederse

a la iniciativa privada
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CALCULO DE LA SUBVENCION

Inversion 100.000,00
Subvencién max. 28
Valoracion 78
SM 28.000,00
FL 21.840,00
AYUDA CONCEDIDA = (FL/1)* 100 21,84
AYUDA PROYECTOS PRODUCTIVOS 40%
AYUDA PROYECTOS NO PRODUCTIVOS 100%
EJEMPLO:
Inversion= 500.000 500.000
Subvencién méax.=28% proyecto productivo 28
Valoracion = 78 78
SM 140.000
FL 109.200
AYUDA CONCEDIDA = (FL /1) *100 21.84

Para baremar proyectos no productivos, la puntuacio

n méaxima se rebajaria a 91,

debido a que estos proyectos no tienen rentabilidad econdmica.
EJEMPLO:
Inversion= 500.000 500.000
Subvencién méax.=100% proyecto no productivo 100
Valoracion = 78 78
SM 500.000
FL 414.894
AYUDA CONCEDIDA = (FL/1)*91 82,98
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APLICACION PRINCIPIO DE RURALIDAD

Principio de Ruralidad de tipo general

Habitantes del nucleo de poblacién

Porcentaje adicional de >500 >1000 >2000
suvencién <500 <1000 <2000 <5000

>5000
<10000

Zona Rural a revitalizar o ntcleo con

pérdida de poblacion 10% 9% 8% % 6%
Zona Intermedia 8% 7% 6% 5% 4%
Zona Periurbana 6% 5% 4% 3% 2%

Porcentaje adicional acumulable

Espacios Naturales Protegidos y Red Natura 2000 2%

Para la seleccién de proyectos y la determinaciéon de la cuantia de la ayuda,
el Grupo Dulcinea dispone de un baremo, aprobado en Asamblea General,

gue comunicara a los beneficiarios potenciales y a la Comunidad Autbnoma.

Los proyectos del Grupo no se bareman y seran financiados con la ayuda
méaxima (100%).

Este baremo esta basado en los siguientes criterios de valoracion:

viabilidad técnico-econdmica y financiera del proyecto

- adecuacion del proyecto a los objetivos y naturaleza del programa de
desarrollo

- contribucion a corregir los desequilibrios territoriales y productivos

- caracter innovador de la inversion y su contribucion al desarrollo integral

de la zona

- utilizacion de los factores productivos de la zona
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- creacibn o consolidacion de empleo, especialmente de jévenes y/o
mujeres

- modalidad del proyecto (primer establecimiento, ampliacion,
modernizacién o traslado)

- tasa de valor afadido (o en su caso el incremento de productividad del
proyecto)

- grado de impacto ambiental

A este baremo, aprobado por el Grupo Dulcinea, correspondiente al tramo
basico, se le afadird el porcentaje de subvencién correspondiente al
principio de ruralidad (tramo territorial).

ORGANIGRAMA, FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

En la gestion del Programa de Desarrollo se busca el logro, mediante la
negociacion, del mayor consenso posible sobre las opciones y criterios de
aplicacion de las distintas acciones e intervenciones de las medidas del
Programa. Sobre la base de este consenso previo, que es formalizado en
acuerdos de la Asamblea General, la Junta Directiva es la estructura de

decision, de cuyos acuerdos informara a la Asamblea del Grupo.

La Asamblea del Grupo establece los criterios y define las opciones sobre la
aplicacién del Programa de Desarrollo.

La Junta Directiva, integrada por una Presidencia, dos Vicepresidentes, un
Tesorero, un Secretario y cinco Vocales, es la responsable, con el apoyo del
equipo técnico del Grupo, de la coordinacién del Programa de Desarrollo y la
ejecucion de sus medidas. La Junta Directiva, integrada por diez miembros

elegidos en Asamblea, es la estructura de decision sobre la ejecucion del
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Programa de Desarrollo y la responsable de mantener la informacion a la

Asamblea en grado elevado.

ASAMBLEA.- Organo supremo de la Asociacion. La Asamblea establece los
criterios de aplicacién de la Iniciativa: procedimiento de gestion, criterios,

baremos, reglamentos,...

JUNTA DIRECTIVA.- Unidad directiva de la Asociacién. Coordinacion del
Programa y ejecucion de sus medidas. A partir de los informes propuestos

por el equipo técnico: aprobacion y denegacion de ayudas, aprobacion y

denegacion de certificaciones

EQUIPO TECNICO.- Responsable de:

- recepcion y registro de solicitudes

certificado de no comienzo

- analisis de documentacién

- solicitud de autorizacion de elegibilidad

- elaboracién de Informe técnico-econdmico

- elevacion de propuestas a la Junta Directiva

- notificaciones y comunicaciones al promotor

- seguimiento de ejecucién de proyectos

- comprobacion de realidad de inversiones realizadas y justificantes de
gastos

- elaboraciéon de propuesta de certificacion para Junta Directiva
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RESPONSABLE ADMINISTRATIVO FINANCIERO.- Para cada expediente

individual comprobara el cumplimiento de los requisitos exigidos al

beneficiario en el réegimen de ayudas, fiscalizara los gastos y reconocera el

pago.

Una vez verificados los requisitos anteriores, el Responsable Administrativo
y Financiero autorizara, conjuntamente con el Tesorero y el Presidente del
Grupo de Accion Local, el libramiento de la subvencion correspondiente,
pudiendo previamente comprobar la realizacion material del gasto o

inversion objeto de la ayuda.

METODOLOGIA PARA LA RECEPCION Y ESTUDIO DE SOLICITU DES E
INICIACION DE LA ACCION (LUGAR, DOCUMENTACION A AP ORTAR,
PLAZOS, ACTAS DENO INICIO, ETC.)

La solicitud de ayuda podra realizarse durante todo el periodo 2007/2013 sin
superar la fecha fijada en el Convenio entre la JCCM y el Grupo.

Las solicitudes y deméas documentacion se presentaran a la Gerencia en la
sede o sedes del Grupo Dulcinea, que llevara a cabo el debido registro de
las mismas y analizara y certificara que la inversion no se ha iniciado; en
caso contrario se podra valorar la parte realizada y se descontara del

presupuesto total aceptado.

Todas las solicitudes se inscribiran en el Libro de Registro Oficial de
Entradas del Grupo Dulcinea.

Las solicitudes iran acompafadas de la siguiente documentacion:
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a) Proyecto o Memoria que incluya una descripciéon de la inversion o
actividad, descripcion de su contribucion al desarrollo de la zona,
presupuesto de los gastos a efectuar e impacto ambiental previsto. Cuando
el proyecto implique la realizacibn de obra civil, y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera
presentarse un proyecto realizado por técnico competente, visado por el
Colegio profesional que corresponda. Cuando la obra civil no afecte a la
cimentacion o estructura (adecuacion interior, embellecimiento, restauracion
de fachadas o cubiertas, etc.) se estara a lo que, en estos casos, exija el
Ayuntamiento para el otorgamiento de licencias. Cuando la inversion
suponga la adquisicion de bienes de equipo o prestacion de servicios por
empresas de consultoria, asistencia técnica 0 suministros por un importe
superior a 12.000 euros, se presentaran como minimo tres presupuestos,
siendo este limite de 30.000 euros en el caso de obras. Y cuando la
actividad sea formacion, la memoria explicativa deberda contener: los
objetivos, el contenido, la duracién y fechas, los medios que se emplearan
para su realizacion, un calendario de la actividad, descripcion del personal
encargado de su realizacion y el presupuesto detallado segun los distintos
conceptos de gasto. La presentacion del proyecto definitivo sera exigible en

el momento de la suscripcion del contrato de ayuda.

b) Si el solicitante es una persona fisica, la fotocopia del NIF, y en el caso
gue sea una persona juridica, la fotocopia del CIF junto con documentacion
justificativa de la personalidad juridica y documento en que se delegue el
poder de representacion al representante de la persona juridica, junto con
copia de su NIF.

c) Declaracion de otras ayudas obtenidas y/o solicitadas para la financiacion
del proyecto y de haber/ no haber recibido otras ayudas computables para la

regla de minimis.
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d) Acreditacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales y con la
Seguridad Social y, en su caso, declaracion/liquidacion de impuestos y
boletines de cotizacion, o autorizacion para su recabacion electronica por la
Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural. En el caso de Ayuntamientos,
este requisito se acreditard mediante una declaracion responsable de
hallarse al corriente de pagos con la Hacienda Estatal y Autonomica, y la

Seguridad Social.

e) Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los

bienes del proyecto con una duracion minima de 5 afos.

f) Fotocopia de la documentacion justificativa de haber realizado la solicitud
de permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que
sean exigibles por la normativa de aplicacion para el tipo de actividad de que
se trate. Los permisos, inscripciones y otros requisitos legales seran
exigibles en el momento de la suscripcién del contrato de ayuda, salvo que
el Grupo autorice expresamente y de forma individualizada, que constara
como Condicion Particular en el Contrato de Ayuda, su presentacion
posterior que, en todo caso, habra de efectuarse con anterioridad a la fecha
limite de ejecucién del proyecto fijada en el contrato de ayuda. Esta
excepcion no afectara al proceso de Evaluacion de Impacto Ambiental, que
debera estar iniciado, o en proceso de consulta a la Direccion General de
Evaluacion Ambiental, sobre la necesidad del procedimiento. Todo contrato
gue no cuente con alguno de los documentos exigibles se considerara nulo
de pleno derecho, salvo en los supuestos autorizados sefalados
anteriormente, en cuyo caso el contrato explicitara su eficacia demorada a la
presentacion de los referidos documentos en el plazo establecido,

transcurrido el cual sin haberlos presentado el contrato devendra ineficaz.
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g) En su caso, documentaciéon que acredite el cumplimiento de ser

microempresa.

h) Compromiso de creacion o consolidacion de empleo.

i) Compromiso de respetar el destino de la inversiéon durante al menos 5

afos posteriores al ultimo pago de la ayuda.

j)) Compromiso de poner a disposicion del Grupo, de la Comunidad
Auténoma, de la Comisién de la UE o de los Organos de Control
establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan recabar
informacion precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco afos

siguientes al ultimo pago de la ayuda.

k) Cualesquiera otros documentos que el Grupo estime necesarios para

poder adoptar motivadamente la correspondiente Resolucion.

Una vez presentada la solicitud, la Gerencia verificar4, a través de la
correspondiente visita al lugar del proyecto, que la inversibn no ha sido
iniciada, y levantara acta de dicha visita, ante la presencia del titular del
expediente y en visita realizada al lugar de la futura inversion, dejando

constancia del no inicio de las inversiones auxiliables.

La Gerencia analizara las solicitudes y la documentacién requerida para
comprobar si contiene la informacion necesaria y se adecuan a la naturaleza

de las medidas a cuyas ayudas pretenden acogerse.
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En el caso de que la documentacién aportada resulte insuficiente, se
comunicara al solicitante, dandole un plazo maximo de 15 dias para que
subsane los defectos y/o aporten los documentos que falten, advirtiendo al
solicitante de que la falta de subsanacion o aportacion de la documentacion
se entendera como desistimiento de su solicitud, emitiéndose Resolucion de
archivo de expediente. Esta resolucidon supondra que ante una nueva
solicitud en el Eje 4-Leader, el Grupo no levantara acta de no inicio de
inversiones hasta pasado un plazo de 3 meses desde la notificacion de la

resolucion.

Comprobados estos extremos, y habiendo el Grupo solicitado autorizacion
de elegibilidad a la Comunidad Autonoma, en el caso de que se exija, la
Gerencia del Grupo serd la encargada de elaborar el Informe Técnico
Econdmico, que describira brevemente en qué consiste la inversion, sus
caracteristicas técnicas principales, objetivos que persigue y en general los

datos precisos para tener un conocimiento de la naturaleza del proyecto.

En el caso de proyectos de caracter productivo, se analizara la viabilidad
econdémica de la inversion, asi como la garantia de solvencia econdmica,

financiera y empresarial del promotor.

Con el informe técnico-economico, la documentaciéon aportada y la
autorizacion de la Comunidad Auténoma, en su caso, emitida por el Servicio
de Desarrollo Rural, la Gerencia propondra a la Junta Directiva la concesion

de la ayuda, conforme al baremo aprobado.
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EMISION DE LA RESOLUCION DE CONCESION DE LA AYUDA Y
ACEPTACION POR EL PROMOTOR. INSTRUCCIONES PARA
PRESENTAR RECURSOS Y RECLAMACIONES

Una vez completo el expediente, debera resolverse en el plazo maximo de 6

meses desde el acta de no inicio de inversiones.

La Junta Directiva del Grupo examinara el proyecto presentado y la
propuesta de concesion de ayuda elaborada por la Gerencia, aprobando, si
procede, la concesion de la ayuda.

En el plazo maximo de quince dias desde su aprobacion, se notificara al
beneficiario la resolucién concediendo la ayuda, que deberd aceptarla o
rechazarla expresamente en el plazo maximo de un mes desde la recepcién
de la notificacion: en la comunicacion se hara constar el presupuesto de la
inversion, la finalidad para la que se aprueba, el porcentaje de gasto
subvencionable y la cuantia méaxima concedida, la procedencia de la
financiacion y la posibilidad de interponer contra la resolucion un recurso de
alzada ante el Sr. Consejero de Agricultura y Desarrollo Rural en el plazo de

un mes contado a partir del dia siguiente al que se reciba la notificacion.

En el caso de que la resolucibn sea denegatoria, dicha notificacion
contendra referencia a la inversion, el motivo por el que se ha adoptado tal
decision, y la posibilidad de interponer recurso de alzada ante el mismo

organo y en el mismo plazo que en el caso de las resoluciones aprobatorias.

Las decisiones referentes a la aprobacion o denegacion de proyectos se

tomaran por la Junta Directiva del Grupo Dulcinea.
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FIRMA DEL CONTRATO DE AYUDA CON EL PROMOTOR

Una vez que el interesado haya comunicado la aceptacion de la ayuda se
procedera a la elaboracion del contrato de ayuda por duplicado, que sera
firmado por el representante del Grupo Dulcinea y el titular del expediente,
archivando uno de los originales en el expediente, quedando el otro a

disposicion del promotor.

El plazo para la suscripcion de los contratos sera de un mes desde la fecha
de aceptacion de la ayuda por el promotor.
En las estipulaciones generales se fijaran las causas de rescision del

contrato y el plazo de ejecucién del proyecto.

Cualquier alteracion de las estipulaciones generales y particulares que se
fijan en el contrato, asi como la modificacion en las obras o en el
presupuesto de un expediente, si procede y previa autorizacién del grupo,
podra dar lugar a una modificacion del contrato de ayuda que se formalizara

mediante resolucion y se incorporara al contrato como clausula modificatoria.

En cualquier caso, no se admitiran modificaciones que alteren el objeto del

proyecto, ni que supongan un incremento de la ayuda.

El procedimiento se iniciara con una solicitud, indicando las modificaciones
respecto al contrato de ayuda, y los motivos que las generan. El Grupo
elaborara una propuesta de modificacion del contrato, que debera aprobarse
mediante acuerdo del érgano de decision.

Cuando un promotor no pueda, por diferentes motivos, finalizar la ejecucion
del proyecto, o cumplir los compromisos, en el plazo determinado en el

contrato, podra solicitar una prorroga antes de la finalizacion del plazo. En
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dicha solicitud se debe indicar el periodo de prérroga y los motivos por los
que se solicita. La prorroga no podra ser superior a la mitad del plazo
concedido inicialmente, debiendo concederse por el Grupo antes que expire
el plazo inicial. En caso de falta de resolucion expresa por el Grupo en el
plazo indicado, la prérroga se entendera desestimada.

En cualquier caso, cuando de acuerdo con lo previsto en el ordenamiento
juridico espariol se produzcan causas de fuerza mayor, el periodo en las que

se produzcan no computara en el plazo concedido.

El equipo técnico del Grupo elaborara un informe-propuesta de ampliacion
de plazo, que elevard al o6rgano de decision. La resolucion debera
comunicarse al titular del expediente en el plazo de quince dias a partir de la
fecha en que fue dictada, dejando constancia del escrito de resolucién
archivandolo en el expediente.

METODOLOGIA PARA LA JUSTIFICACION DE LAS INVERSIONE S Y
PARA LOS PAGOS AL PROMOTOR

Efectuadas las inversiones o gastos del proyecto, el beneficiario comunicara

su terminacion a la Gerencia del Grupo.

La gerencia comprobara “in situ” la realidad de las inversiones, levantando
acta, y los justificantes de los gastos e inversiones acreditativos de los

pagos.

La verificacion material asegurara la existencia real del bien objeto de

comprobacion, su ajuste al proyecto o memoria, su utilidad y funcionamiento,
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su coincidencia con la justificacion documental y cuantas comprobaciones

sean necesarias en funcion del proyecto subvencionado.

La justificacibn documental de las inversiones y la acreditacion del pago
efectivo del gasto realizado se ajustara a lo regulado en la Orden CEH de 7
de mayo de 2008.

De acuerdo con la Ley 38/2003, General de Subvenciones, la forma de
justificacion sera la formula de cuenta justificativa con aportacion de

justificantes del gasto, que incluira:

- la declaracién de las actividades realizadas que han sido financiadas con la
subvencion y su coste,

- el desglose de cada uno de los gastos realizados y acreditados
documentalmente,

- el justificante del gasto acompanado del correspondiente al pago.
Adicionalmente, cuando el promotor esté sujeto a la Ley 30/2007 de
Contratos del Sector Pudblico (el propio Grupo, Ayuntamientos Yy
Mancomunidades), debera aportar una declaracién responsable sobre el

cumplimiento de esta normativa.

Cuando la actividad sea la realizacibn de un curso, en el expediente
constara la variaciéon que haya sufrido la memoria presentada respecto a la
solicitud, admitiéndose Unicamente cuando no altere el objeto de la
actuacion. Contendra el programa de la actividad con una clara descripcion
del curso, temario, material didactico empleado y profesorado, asi como el
listado de los alumnos, el material didactico entregado y el control de

asistencia de los alumnos.
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El Grupo emitira la certificacion, que debe ir acompafada de la
documentacion especificada con anterioridad. Las facturas originales se
sellaran con un estampillado que informara de que la factura ha sido
subvencionada por el FEADER, indicando ademéas si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a las subvenciones, indicando en

este Ultimo caso la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben estar a nombre
del promotor.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacion presentada por
el promotor se pondran en conocimiento del mismo, para proceder a su
correccion y continuar con el procedimiento de tramitacion.

Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversion aprobada en la
resolucién de concesion de la ayuda y en el contrato de ayuda:

- el expediente se certificara aplicando el porcentaje de la subvencién
concedido al gasto realmente justificado (excepto cuando se haya concedido
la subvencion por el doble criterio de porcentaje e importe maximo, en cuyo
caso te tomara la menor cuantia), siempre que se haya cumplido la finalidad
u objetivo aprobados en la concesion, y no se haya afectado a la baremacion
del proyecto. En este caso, el promotor deberé firmar el Anexo 28 para que
el Grupo pueda aplicar el presupuesto sobrante a otra actuacion.

- Si se ha visto afectada la baremacion, se recalculard la subvencion a
conceder por el nuevo baremo vy, en aplicacion del principio de
proporcionalidad, se ajustara el importe a pagar al porcentaje de subvencién
resultante.

- Si no se han cumplido la finalidad u objetivo aprobados en el acuerdo de
concesion, desde el Grupo se resolvera la rescision del contrato y el cierre
del expediente, asi como el reintegro de la ayuda que haya sido percibida,

incrementada en los intereses que correspondan.
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La ejecuciéon del proyecto debera ajustarse a la distribucién por partidas de
gasto o inversion que aparece en el contrato de ayuda, admitiéndose
variaciones de hasta el 10%. Podran admitirse variaciones por encima de
este porcentaje previa solicitud razonada del promotor, mediante Resolucion
del Grupo y la correspondiente addenda modificatoria del contrato de ayuda,
gue en ningun caso afectara al plazo de ejecucion previsto en el contrato. La
superacion de este limite sin solicitud previa y razonada del beneficiario, o
sin Resolucién del Grupo o sin la correspondiente addenda modificatoria del
contrato de ayuda, supondra realizar la liquidacién de cada partida hasta el
limite maximo del 10%, excluyendo del pago las cantidades que superen

dicho porcentaje.

El RAF comprobara en cada expediente el cumplimiento de los requisitos
exigidos para proceder al pago de la ayuda, segun lo dispuesto en el

apartado 2.b del art. 15 de la Orden de 6 de junio.

El titular del expediente podr& rescindir el contrato mediante un escrito de
renuncia. El equipo técnico del Grupo elaborard un informe-propuesta que

debera ser ratificado mediante Resolucion de cierre del expediente.

El Grupo podra igualmente rescindir el contrato por incumplimiento de
obligaciones por parte del promotor, lo que deberd comunicar por escrito,

mediante acuse de recibo.

En su caso, el promotor debera reintegrar los importes percibidos hasta el
momento, aumentados con el interés de demora segun el procedimiento

especificado en el Manual de Procedimiento de la JCCM.
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REGISTROS Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE PROYECTO S

El Grupo contara en su sede con los siguientes libros oficiales para llevar los

oportunos registros: libro de socios, de actas, de entradas y de salidas.

Sera realizado un seguimiento a lo largo de la ejecucion de todos los
proyectos subvencionados por la iniciativa Leader.

La gerencia elaborarq un Informe trimestral de seguimiento realizado a lo
largo de la ejecucidn de las iniciativas, en el cual se reflejaran las incidencias
que surjan y el grado de ejecucion de las mismas. En el caso de detectarse
variaciones o0 alteraciones del proyecto inicial se comunicard a los
interesados para que las corrijan o justifiguen en el caso de que no
supongan alteracion sustancial de la finalidad del proyecto.

PROCEDIMIENTO DE CONTROL

El Grupo de Accion Local debe comprobar selectivamente una muestra

representativa de los proyectos realizados.

Mediante los controles el grupo verificara:

- Que el destino efectivo o previsto de la actuacion se ajusta a la
descripcion efectuada en la solicitud y se ha mantenido durante, al
menos, cinco afios posteriores a la certificacion de finalizacién de
inversiones.

- Que se ha mantenido el nivel de empleo previsto, al menos, cinco

afos posteriores a la certificacion de finalizacion de inversiones
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Los controles se deben efectuar en los siguientes momentos:
* Alos 2 afos y medio posteriores a la certificacion de finalizacion de
inversiones
» Antes de los 5 afios posteriores a la certificacion de finalizacion de

inversiones

Los controles financieros que realizara el Grupo incluiran al menos el 5% del
importe de la certificacion de gasto pagado y se basaran en una muestra

representativa de los proyectos realizados.

De entre todos los proyectos certificados se elegira una muestra

seleccionada de la siguiente manera:

- Todos aquellos que tengan una ayuda total certificada superior a
50.000 €

- El 40% de los expedientes que tengan ayuda total certificada entre
25.000 € y 50.000 €, mediante sorteo aleatorio

- ElI 20% de los expedientes que tengan ayuda total certificada entre
10.000 € y 25.000 €, mediante sorteo aleatorio

- El 10% de los expedientes que tengan una ayuda total certificada

inferior a los 10.000 €, mediante sorteo aleatorio

Las inspecciones se realizaran mediante visita al lugar de la inversion (o
sede oficial del beneficiario en caso de actividades que no impliquen
inversiones materiales inspeccionables) por parte de un técnico del Grupo de
Accion Local que realizara las comprobaciones pertinentes y se levantara
acta, con indicacién de la fecha y lugar, firmada por el técnico responsable,
con el Visto Bueno del Gerente, conforme al Anexo | del presente

procedimiento (Control al Beneficiario).
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En el supuesto de que algun promotor incumpliere cualquiera de las
estipulaciones del contrato suscrito con el Grupo, se le requerira para su
cumplimiento mediante notificacion formal, otorgandole un plazo de 15 dias

para presentar alegaciones.

Transcurrido dicho plazo, la Junta Directiva dictara resolucion contra la cual
el interesado podra presentar reclamacion durante el plazo de 30 dias
naturales ante dicho Organo, el cual dictard resolucion definitiva como

maximo 3 meses después de la interposicion de la reclamacion anterior.

En la comunicacién de la resolucién que determine el incumplimiento del
contrato por parte del promotor, debera informarse al mismo del inicio del
ejercicio de las acciones legales a que dieran lugar, para el reintegro de los

fondos indebidamente percibidos.
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ANEXO |
ACTA DE CONTROL AL BENEFICIARIO
Grupo de Accién Local:
N° Expediente:
Beneficiario:
Importe Certificado:
Descripcidon del Proyecto:

Fecha de finalizacién:

Pruebas para control al beneficiario | NO INCIDENCIAS

1.Verificacion del mantenimiento de la inversion realizada:

* La inversion estd terminada

* La actuacion se destina efectivamente al uso previsto

* La actuacion se encuentra en funcionamiento (se efectia pidiendo
documentacion que acredite tal extremo como declaraciones de IVA,
Impuesto de Sociedades, retenciones, Cuentas Anuales, etc.)

* La inversion no ha sufrido modificaciones

* Publicidad Reglamento (CE) 1159/2000 de la Comision

* Nota simple del Registro Propiedad (cuando proceda) para verificar que
el bien sigue siendo propiedad del promotor

* En caso de que el bien sobre el que se invierta esté arrendado,
comprobar que el contrato no ha sufrido modificaciones

2. Verificacién del mantenimiento del empleo:
* Informe de Vida Laboral

*TC1 Y TC2 de la Sociedad
* Contratos

OBSERVACIONES:
Realizado por: Revisado por:
Técnico de GAL Gerente de GAL
Fecha: Fecha:
Firma: Firma:
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PROCEDIMIENTO DE RECUPERACION DE SUBVENCIONES

Al objeto de que la subvencion en su conjunto cumpla el efecto programado
y en el tiempo que ha de durar la accion subvencionada, se elaborara con el
beneficiario el correspondiente contrato (con aval si fuese necesario), que
otorgue garantias para la iniciacion del procedimiento legal correspondiente
contra el beneficiario que incumpla las clausulas del contrato, exigiéndole
por via ejecutiva la devolucion total o parcial del compromiso econémico

reflejado en el contrato

El Grupo de Accion Local sera responsable de llevar a cabo el procedimiento
de reintegro de las sumas pagadas en caso de incumplimiento de las
condiciones establecidas.

SISTEMAS DE DIVULGACION DEL PROGRAMA Y PUBLICIDAD D E
ESTE PROCEDIMIENTO

Los elementos para la divulgacion del Programa son:

a) programa de radio en emisoras locales

b) pagina web

c) revistas de difusiébn masiva en los 16 municipios

d) tablones de anuncios de entidades del Grupo (ayuntamientos,
asociaciones empresariales, sindicatos, asociaciones sociales,
cooperativas,...)

e) memoria balance anual de tirada masiva

Estos elementos se utilizaran con los siguientes criterios comunicacionales:
el Grupo Dulcinea dara publicidad adecuada a la aplicacion de la iniciativa

Leader a la poblacion de la zona, asi como de las normas para la concesion
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de ayudas contempladas en este Procedimiento y en el MANUAL DE
PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DEL ENFOQUE LEADER . La
comunicacion es una de las claves del éxito en la gestion del proyecto. Se
articularad un enfoque profesional y se garantizara que dichas competencias
se encuentren disponibles en el seno del Grupo Dulcinea y, en todo caso, en

el equipo técnico.

El Grupo estructurara un Plan de Comunicacion Interna que contribuya a
mejorar el funcionamiento del Grupo y favorecer la movilizacion a favor de su

accion.

Los medios de comunicacion disponibles (web, ediciones,...) se pondran a
disposicion de los beneficiarios y poblacion, facilitando una amplia

comprension de las acciones que se impulsen.

Tanto el propio Grupo como los Ayuntamientos, asociaciones empresariales,
sindicales, y cualesquiera otras entidades que formen parte de aquel,
facilitaran la insercidon en sus tablones y medios de comunicacion de cuantos
documentos, anuncios o publicaciones garanticen el cumplimiento del

principio de publicidad.

La tramitacion no recogida en el Procedimiento de Gestion del Grupo
Dulcinea, se realizara conforme a lo dispuesto en el Manual de
procedimiento para la aplicacion del enfoque LEADER 2007/2013 en el
marco del Programa de Desarrollo Rural de Castilla-La Mancha 2007/2013
publicado por Resolucion de 24/06/2009, de la Direccion General de
Desarrollo Rural (D.O.C.M. 09/07/2009) y que se podra obtener en la pagina
Web de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (http://

www.jccm.es), asi como en el Servicio de Desarrollo Rural de las

C/ Yesares, 33 — 45800 Quintanar de la Orden (Toledo)
Telf./Fax: 925-565062
e-mail: tierrasdedulcinea@tierrasdedulcinea.com
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Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Agricultura y Desarrollo

Rural.

La normativa aplicable podrd consultarse en el Manual de procedimiento
para la aplicacion del enfoque Leader 2007/2013 en el marco del Programa
de Desarrollo Rural de Castilla-La Mancha 2007/2013 publicado por
Resolucion de 24/06/2009, de la Direccion General de Desarrollo Rural
(D.0.C.M. 09/07/2009) y que se podra obtener en la pagina Web de la Junta
de Comunidades de Castilla-La Mancha (http:// www.jccm.es), asi como en
el Servicio de Desarrollo Rural de las Delegaciones Provinciales de la

Consejeria de Agricultura y Desarrollo Rural.
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